ANLEITUNG ZUM
BRIEFVERSAND UBER
DAS WEBPORTAL



https://www.mailtoprint.de/

-
@ M??:'P

Mail to Print

Bri

| ompetenter Partne
beim Briefversan

oPrint

by Deltacon GmbH

Versand von PDF-Dateien

» Der Versand von PDF-Dateien erfordert aufgrund der Vielzahl unterschiedlicher PDF-Formate eine gesonderte Verarbeitung und Vorab-
Prifung durch unseren technischen Support.

1. Zum Versand lhrer PDF-Dateien ist zunachst eine Registrierung erforderlich, sofern noch nicht erfolgt.

2. Nach lhrer Registrierung und der Freigabe durch unseren Support steht Ihnen das Upload-MenUl auf der Webseite zur Verfiigung.
3. Sobald Sie sich mit Ihrer Mail-Adresse und Kennwort eingeloggt haben, sehen Sie nun das Upload-Mend.

4. Nach dem Einloggen sehen Sie lhre Kontoinformationen bei uns.

5. Benutzen Sie dann den Menupunkt PDF-Upload um lhre PDF-Dateien zu Ubertragen.

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload

Sie sind jetzt angemeldet!
Um PDF-Dateien an uns zu Gbertragen gehen Sie nach PDF-Upload!

hre Kontoinformationen:

Kundennr.: 101275
Zahlart: Vorkasse

Kontostand: 20 00 €
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Durch Klick auf das Menu ,,PDF-Upload“ 6ffnet sich folgendes Upload-Formular:

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload

PDF-Upload von Briefsendungen:

Kundennummer / Zahlart: 101275 / Vorkasse

Nur Dateien im PDF-Format kénnen dbertragen werden, driicken Sie dazu Durchsuchen.
(Tip: Beim VW3En der POF-Dokumente ist eine Mehrfachauswahl mit gedriickter STRG-Taste maglich!)
d kénnen noch nicht verarbeitete Dateien wieder geldscht werden. Gehen Sie dazu wieder auf PDF-Upload.

Nach dem Up
es Button "PDF-Dateien hochladen und Optionen angeben™ dauert es einen Moment bis Sie weitergeleitet werden.

Beim betatige

Dateien auswahlen |Keine ausgewahlt ‘ PDF-Dateien hochladen und Optionen angeben

Zur Auswabhl Ihrer zum Versand vorgesehenen PDFDateien

auf den Button ,,Durchsuchen klicken.
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Durch Klick auf das Menu ,,Durchsuchen“ 6ffnet sich folgendes Menl zur Auswahl Ihrer

Versanddateien:

PDF-Upload vor

Kundennummer / Zahlart 101

Nur Dateien im PDF-Format K
(Tip: Beim Wahlen der PDF-D)|
Nach dem Upload kénnen nol
Beim betatigen des Button "P

Dateien auswahlen

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload
€ Offnen [ES |
@Uv| L v MailtoPrint - | 4’.| | MailtoPrint durchsuchen 2 |

Organisieren v Neuer Ordner == + [0 @
< Favoriten Name Anderungsdatum Typ
B Desktop anleitung 0611.2020 13:04 Adobe Ad
& Downloads anleitung 2 06.11.2020 13:04 Adobe Ad
1. OneDrive anleitung 1 06.11.2020 13:04 Adobe Ad
‘Eﬂ Zuletzt besucht
4 Bibliotheken
[&] Bilder
@ Dokumente
& Musik
H Videos
- i | 3
Dateiname: anleitung 1 - lmie Dateien vl
l Offnen IVI [ Abbrechen ]

ompetenter Partne
beim Briefversan

Tipp:
Beim Wahlen der PDF-

Dokumente ist eine
Mehrfachauswahl! durch dricken
der STRG-Taste moglich!
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Die ausgewahlten Dateien kdnnen nun ,,hochgeladen“ werden:

Auftrage Daten andern

PDF-Upload von Briefsendungen:

Dateiname Farbe Duplexdruck
anleitung1.pdf O O

anleitung2. pdf O O

anleitung. pdf O O

alle wahlen O Farbe [ Duplexdruck

Info: Wird ts angegeben, ist die Druckoption "Schwarz/Weiss” und "Simplex”.
Bestatigen die Druckoption um den Vorgang abzuschliessen.

Vorkasse PDF-Upload

C4-Umschlag

[ c4-Umschiag

Sollten Sie WhStstellen, das eine Datei nicht verarbeitet werden soll, kénnen Sie diese wieder stornieren!

Druckoptionen bestatigen

ompetenter Pa
eim Briefvers:

Tipp:

Nach dem Hochladen kénnen
individuell fur jede PDF-Datei einzeln -
oder komplett fur alle — die Druck- &

Versandoptionen eingestellt werden:

Erfolgt keine Auswahl ist die
Druckoption ,,.Schwarz/WeiR“/
»Simplex“ / ,,DIN Lang“ voreingestellit.
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Ubersicht, der auf den Mailtoprint-Server ibertragener Dokumente:

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload
PDF-Upload von Briefsendungen:

Ihr Ubertragungsprotokoll vom 23.11.2020 - 11:22:08 Uhr
Folgende Dateien wurden an das Onlineportal iibertragen:

» anleitung1.pdf: schwarz-weil/simplex/DIN-Lang/
+ anleitung2.pdf: schwarz-weil/simplex/DIN-Lang/
+ anleitung.pdf: schwarz-weil/simplex/DIN-Lang/ . .

Tipp:

Um diese Dateien vor der Vlerarbeitung noch zu I6schen auf PDF-Upload gehen! Unter ,,Diese Seite drucken® konnen

Sie einen Auszug aus den
Ubertragenen Dateien ausdrucken.

Diese Seite drucken _
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Stornierungsformular der Hochgeladenen Datei-/ en unter ,PDF-Upload®:

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload

PDF-Upload von Briefsendungen:

Kundennummer / Zahlart: 101275 / Vorkasse

Nur Dateien im PDF-Format kénnen dbertragen werden, driicken Sie dazu Durchsuchen.

(Tip: Beim Wahlen der PDF-Dokumente ist eine Mehrfachauswahl mit gedrickter STRG-Taste moglich!)

Nach dem Upload kénnen noch nicht verarbeitete Dateien wieder geldscht werden. Gehen Sie dazu wieder auf PDF-Upload.

Beim betatigen des Button "PDF-Dateien hochladen und Optionen angeben” dauert es einen Moment bis Sie weitergeleitet werden.

Dateien auswahlen |Keine ausgewahit

Bereits hochgeladene Dateien:

PDF-Dateien hechladen und Optionen angeben

Dateiname Farbe Duplexdruck C4-Umschlag
] anleitung.pdf sfw simplex DIN-Lang
O anleitung1.pdf shw simplex DIN-Lang
O anleitung2 pdf siw simplex DIN-Lang

ausgewshlte Datelen wieder entfernen | —

—

ompetenter Par
eim Briefver

Tipp:

Unter dem Verzeichnis ,,PDF-
Upload® konnen hochgeladene
Dateien wieder storniert werden.
Hierzu die zu l6schenden Dateien
auswéahlen und unter Auswahl des
Buttons ,,ausgewahlte Dateien

wieder entfernen” bestatigen.

ACHTUNG:

Hochgeladene Dateien kbnnen nur
solange storniert werden, bis
diese vom Server zur Verarbeitung
abgegriffen worden sind.
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Auftragsubersicht der verarbeiteten Dateien:

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload

Auftrage
Auftrags-Nr. (Klick fir Details) |Dokument Kostenstelle |vom produziert |Ubergeben (Betrag
101275-20201123145844-10 |BoP-PDF-Verarbeitung 02.01.2017(02.01.2017|02.01.2017 [34.05

zeige 1. bis 1. von 1

Tipp:
Durch Auswahl der Auftrag-Nr.,

werden Details zum Auftrag
angezeigt. Siehe Folgeseite.
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Detaillibersicht der verarbeiteten Dateien:

Auftrage Daten andern Vorkasse PDF-Upload

Auftragdetails

Auftrags-Nr.: 101275-20201123145844-10

Empfanger Strasse PLZ |Ort Seiten |Farbe |Duplex |Ubt. |C4 |Preis |Status
Max Mustermannd |Musterstr. 412348 [Musterhausend |3 N N N (J [450 [ok
Max Mustermann3 |Musterstr. 3|12347 [Musterhausen3 |3 N N N (J (450 |ok
Max Mustermann2 |Musterstr. 212346 [Musterhausen2 |2 N N N (J [4E50 [ok
Max Mustermann? |Musterstr. 1]12345 [Musterhausen|2 N N N (J (450 |ok

zeige 1. bis 4. von 4
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Wichtig bei Auslandssendungen:
Landerbezeichnung immer ausgeschrieben unter die letzte Zeile der Anschrift setzen!

Adressformat Ausland:

Manfred Mustermann
Mustergasse 1

1234 Zirich
SCHWEIZ

Achtung: Durch diese Schreibweise wird bei Auslandssendungen das friiher Ubliche Landerkennzeichen uberflissig!
Stattdessen muss nun das Bestimmungsland in deutscher Sprache direkt unter die Zeile mit der PLZ und dem
Bestimmungsort gesetzt werden.

Zur Berechnung der Tarife fur Inre Auslandssendungen steht Innen im Tarifrechner die Auswabhl International zur
Verflgung.
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